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nicipal

AL PLENO DEL H. AYUNTAMIENTO
CONSTITUCIONAL DEL MUNICIPIO DE
TLAJOMULCO DE ZUNIGA, JALISCO.
PRESENTE:

El que suscribe Regidor GUSTAVO FLORES LLAMAS, en mi caracter
de Presidente de la Comisién Edilicia de Transparencia e Informacion
Piblica del H. Ayuntamiento Constitucional del Municipio Tlajomuico de
ZUfiga, Jalisco, con fundamento en lo dispuesto por el articulo 115,
fraccion I y II de la Constitucidén Politica de los Estados Unidos Mexicanos,
los articulos 73, fraccién I y 77, fraccion II de la Constitucion Politica del
Estado de Jalisco, los articulos 3, 10, 40, fraccién 11, 41, fraccion 1y 42, de
la Ley del Gobierno y la Administracién Publica Municipal del Estado de
Jalisco, los articulos 1, 3, 34, fraccion II, 35 fraccion I, 36, 37 y 38 fraccidn
II del Reglamento de Gobierno y Administraciéon Publica Municipal de
Tlajomulco de Zufiga, Jalisco, los articulos 1, 3, fracciones XVII y XXVI, 5,
6, Ultimo parrafo, 103, 105, fraccion II, 106, 110 y 111 del Reglamento
Interior del Ayuntamiento del Municipio de Tlajomulco de Zufiiga, Jalisco y
demas relativos y aplicables que en derecho corresponda; me permito
someter a la elevada y distinguida consideracidn de este H. Cuerpo Edilicio,
la presente:

INICIATIVA DE ORDENAMIENTO MUNICIPAL

Que tiene por objeto someter al Pleno del Ayuntamiento del Municipio
de Tlajomulco de ZUfiga, Jalisco, apruebe y autorice el turno a la Comision
Edilicia de Reglamentos, como convocante, a las Comisiones Edilicias de
Puntos Constitucionales, Redaccion y Estilo, asi como de Transparencia e
Informacion Publica, como coadyuvantes, el proyecto de Decreto por el que
se expide el Reglamento de Transparencia y Acceso a la Informacion
Publica del Organismo Publico Descentralizado denominado Instituto de
Cultura, Recreacion y Deporte del Municipio de Tlajomulco de Zdufiiga,
Jalisco; con base en la siguiente:

EXPOSICION DE MOTIVOS

I.- El Ayuntamiento del Municipio de Tlajomulco de Zufiiga, Jalisco,
tiene facultad para aprobar los bandos de policia y gobierno, los
reglamentos, circulares y disposiciones administrativas de observancia
general dentro de sus respectivas jurisdicciones que organicen la
administraciéon publica municipal, regulen las materias, procedimientos,
funciones vy servicios publicos de su competencia y aseguren la
participacién ciudadana y vecinal, con fundamento en los articulos 115,
fraccidn II de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, 77,
fraccion II de la Constitucién Politica del Estado de Jalisco, 37, fraccién II,
40, fraccién II de la Ley del Gobierno y la Administracién Publica Municipal
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del Estado de Jalisco, 34, fracciéon II del Reglamento de Gobierno y
Admin‘stracion Publica Municipal de Tlajomulco de Zufiiga, Jalisco.

I1.- El derecho a la informacién constituye una garantia individual
consagrada en el articulo 6 de la Constitucién Politica de los Estados Unidos
Mexicanos, garantia que encuentra su correlativo en el articulo 4 de la
Constitucion Politica del Estado de Jalisco. Este derecho ciudadano implica
correlativamente la obligacion de parte del gobierno de difundir Ia
informacidn publica que genere con motivo del desempefio de las funciones
que desarrolle; el derecho a la informacidn es aquel que posee toda
persona ya sea fisica o juridica, para acceder a la informacién publica que
generen, adquieran o posean los sujetos obligados a que se refiere el
articulo 23 de la Ley de Informacién Publica del Estado de Jalisco y sus
Municipios en el &mbito de su competencia. En tanto la transparencia
constituye el conjunto de disposiciones y actos mediante los cuales, los
6rganos publicos del Municipio como parte integrante del sujeto obligado,
tienen el deber de poner a disposicién de los solicitantes la informacién
publica que poseen, asi como el proceso y la toma de decisiones de
acuerdo a su competencia, ademas de las acciones en el ejercicio de sus
funciones, sin que medie peticion alguna.

II1.- En ese sentido, la transparencia es un atributo indispensable de
los sistemas politicos que se precien de ser democraticos, no sélo por la
apertura informativa que ésta implica, y que se requiere para que la
democracia funcione equilibradamente, sino porque permite que se realicen
los ejercicios de exigencia y rendicion de cuentas indispensables en una
sociedad plural; aunque se trata de un binomio inseparable en las
sociedades democraticas, es conveniente distinguir entre "transparencia” y
"rendicidn de cuentas", pues a pesar de que la primera es condicidn
indispensable para la segunda, no se trata de la misma cosa, y no siempre
se presentan juntas. Precisamente es dentro del vinculo entre estos dos
conceptos, que se evita que los ejercicios de difusion de la informacion
publica se queden en la esfera de lo meramente informativo; Ia
transparencia entonces, se erige como la puerta de entrada para lograr
verdaderos ejercicios de rendicidén de cuentas, es el factor que permite que
las explicaciones sobre los actos y las decisiones publicas se produzcan, al
garantizar que se eliminen las restricciones de acceso a la informacién que
se encuentra en poder de la autoridad. Mientras que la rendicién de
cuentas encarna por si misma a la justificacion y argumentacién sobre la
necesidad, pertinencia y racionalidad de los actos de autoridad.

IV.- Como se desprende del Plan Municipal de Desarrollo 2012 -
2015, es importante que la sociedad se entere en qué se gasta y para qué
se gasta, solamente con transparencia se evitan actos de corrupcién y
malos manejos de los recursos publicos, por ende, la transparencia sera
fundamental para el desarrollo de todas las politicas de largo plazo de este
gobierno; los ciudadanos de Tlajomulco deben saber qué actividades de



Pagina 3 de 17 TlajomUICO

este Gobierno en Movimiento servirdn como plataforma para el desarrollo
de las futuras generaciones.

V.- Tal y como se sefiala en la Ley de Informacién Publica del Estado
de Jalisco y sus Municipios en lo que atafie al ambito municipal:

"Articulo 23. Sujetos obligados - Catalogo

1. Son sujetos obligados de la ley:
VII. En los municipios:

h) Los organismos publicos descentralizados municipales;

7

VI.- El Instituto de Cultura, Recreacién y Deporte del Municipio de
Tlajomulco de Zufiga es un Organismo Publico Auténomo, con
personalidad juridica y patrimonio propio, el cual forma parte de la
administracion publica municipal como un Organismo Descentralizado del
Ayuntamiento, teniendo a su cargo las atribuciones que le encomienda el
Reglamento del Instituto de Cultura, Recreaciéon y Deporte del Municipio de
Tlajomulco de Zuafiga, Jalisco; ordenamiento municipal que fue aprobado
en sesion ordinaria de fecha 30 de enero del 2010 mediante punto de
acuerdo 021/2010 y publicado en la Gaceta Municipal del 02 de febrero
2010, mas sin embargo, los organismos publicos descentralizados
municipales no gozan de facultad reglamentaria, la cual reside en el
Ayuntamiento como ente materialmente legislativo en el ambito municipal
de gobierno.

VII.- Es asi que mediante oficio nimero ICRD/DG/354/2014 suscrito
por el Maestro Juan Carlos Cornell NUfiez, en su caracter de Director del
Instituto de Cultura, Recreacion y Deporte de este Municipio, en
cumplimiento a lo resuelto por la Junta de Gobierno del mismo, celebrada
el dia 04 de junio del afio en curso, solicita someter a consideracién de este
H. Cuerpo Edilicio el proyecto del Reglamento de Transparencia y Acceso a
la Informacién Publica del Organismo Publico Descentralizado denominado
Instituto de Cultura, Recreacién y Deporte del Municipio de Tlajomulco de
Zufiiga, Jalisco.

VIII.- Por todo lo anteriormente expuesto, con sustento en los
articulos 32, fracciones XXVII, XLV y XLVII, 72 Bis, 76 y 79 del Reglamento
Interior del Ayuntamiento del Municipio de Tlajomulco de Zufiga, Jalisco,
compete conocer a las Comisiones Edilicias de Reglamentos, de Puntos

Constitucionales, Redaccion y Estilo, asi como de Transparencia e
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Informacidon Publica, del proyecto del Decreto por el que se expide el
Reglamento de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica del
Organismo Publico Descentralizado denominado Instituto de Cultura,
Recreacién y Deporte del Municipio de Tlajomulco de Zufiga, Jalisco, por lo
que en esta ocasidn solicito se lleve a cabo el turno correspondientes del
proyecto de decreto de ordenamiento municipal siguiente:

“Decreto por el que se expide el Reglamento de Transparencia y Acceso a la Informacion
Publica del Organismo Piiblico Descentralizado denominado Instituto de Cultura, Recreaciéon y
Deporte del Municipio de Tlajomulco de Zuiiiga, Jalisco.

PRIMERO.- Se expide el Reglamento de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica del
Organismo Publico Descentralizado denominado Instituto de Cultura, Recreacion y Deporte del
Municipio de Tlajomulco de Zaiiga, Jalisco, para quedar como sigue:

REGLAMENTO DE TRANSPARENCIA Y ACCESOA LA INFORMACION PUBLICA, DEL
ORGANISMO PUBLICO DESCENTRALIZADO DENOMINADO, INSTITUTO DE CULTURA,
RECREACION Y DEPORTE DEL MUNICIPIO DE TLAJOMULCO DE ZUNIGA.

TiTULO PRIMERO
Disposiciones Generales
CAPITULO UNICO

Articulo 1.- Las disposiciones de este reglamento son de orden publico e interés social, y de
observancia obligatoria para los trabajadores del Organismo Publico Descentralizado del Instituto de
Cultura, Recreacion y Deporte del Municipio de Tlajomulco de Zuhiga, Jalisco, y tienen por objeto
transparentar la informacidn publica municipal, proteger los datos personales, y regular el cumplimiento
de las obligaciones y atribuciones en materia de transparencia y acceso a la informacion publica.

Articulo 2.- El presente reglamento se expide observando lo establecido en los articulos 6, 8 y 115 de
la Constizucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos; 4, 9, 15, 77 y 78 de la Constitucién Politica
del Estado de Jalisco; asi como la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica del Estado
de Jalisco y sus Municipios.

Articulo 3.- El derecho a la informacion constituye una garantia individual consagrada en el articulo 6
de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, garantia que encuentra su correlativo en
el articulo 4 de la Constitucién Politica del Estado de Jalisco. Este derecho ciudadano implica
correlativamente la obligacién de parte del gobierno.

Articulo 4.- El derecho a la informacién es aquel que posee toda persona ya sea fisica o juridica, para
acceder a la informacién publica que generen, adquieran o posean los sujetos obligados a que se
refiere el articulo 24 de la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica del Estado de
Jalisco y sus Municipios en el ambito de su competencia.

Articulo 5.- Las acciones en materia de Transparencia, Proteccion de Datos y Derecho de Acceso a la
Informacién Puablica se regiran por los siguientes principios rectores:

I.- Maxima publicidad;
Il.- Publicacion y divulgacion oportuna y veraz de la informacién pablica de caracter fundamental;
[1l.- Sencillez, minimas formalidades y facilidad para el acceso a fa informacién publica;

IV.- Gratuidad en la busqueda, entrega de informacién y procedimientos contemplados referentes a
datos personales;

V.- Ambito limitado de excepciones y justificacion legal de las mismas;
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VI.- Apertura de los érganos publicos;
VII.- Celeridad y seguridad juridica del procedimiento;

VII1.- Libre acceso: por principio general la informacion publica es considerada de libre acceso, salvo la
clasificada como reservada o confidencial;

IX.- Interés general: el derecho a la informacion publica es de interés general, por lo que no es
necesario acreditar interés juridico en el acceso a la informacion publica, con excepcion de la
clasificada como confidencial; y

X.- Suplencia de la deficiencia: no puede negarse informacion por deficiencias formales de las
solicitudes, se debera suplir cualquier deficiencia formal, asi como orientar y asesorar para corregir
cualquier deficiencia sustancial, de las solicitudes de informacién publica y demas escritos
presentados.

Articulo 6.- Los objetivos del presente reglamento son:

.- Consolidar la cultura de la Transparencia en el ejercicio de las funciones de cada servidor publico
del Organismo Publico Descentralizado, denominado Instituto de Cultura, Recreacion y Deporte;

ll.- La Proteccion de datos personales, a través de los mecanismos que para tal efecto se
implementen; y

Ill.- Promover el Derecho de Acceso a la Informacion Publica, a través de mecanismos que den a
conocer a las personas los procedimientos y vias para ejercerlo.

Articulo 7.- Para los efectos de este Reglamento, se entiende por:
.- Ayuntamiento: El Pleno del Ayuntamiento de Tlajomulco de Zuiiiga, Jalisco;

.- Comité: Et Comité de Clasificacion de Informacion Publica que sera unico para los sujetos obligados
del Instituto de Cultura, Recreacién y Deporte;

lll.- Criterios: Los Criterios aprobados por el Pleno del Comité de Clasificacion de Informacion del-
Instituto de Cultura, Recreacion y Deporte del Municipio de Tlajomulco de Zufiga, en materia de
clasificacion y proteccién de informacion reservada y confidencial, y en materia de publicacion de
informacion fundamental;

IV.- Datos personales: La informacion concerniente a una persona fisica, por medio de la cual pueda
ser identificada o identificable, entre otras, la relativa a su origen étnico o racial, la que se refiera a sus
caracteristicas fisicas, morales o emocionales, a su vida afectiva o familiar, el domicilio, nimero
telefonico, patrimonio, ideologia y opiniones politicas, creencias, convicciones religiosas o filosoficas, el
estado de salud fisico o mental, las preferencias sexuales o cualquier otro dato analogo a los
anteriores que afecten la intimidad de la persona;

V.- Documentos: Los expedientes, reportes, estudios, actas, resoluciones, oficios, correspondencia,
acuerdos, directivas, directrices, circulares, contratos, convenios, instructivos, notas, memorandos,
estadisticas o bien, cualquier otro registro que documente el ejercicio de las facultades o la actividad
de los sujetos obligados y sus servidores publicos, sin importar su fuente o fecha de elaboracion, asi
como aquellos sefialados por la Ley que regula la Administracién de Documentos Publicos e Historicos
del Estado de Jalisco;

VI.- Expediente o folio: Registro numérico que se le asigna a las solicitudes de informacion;
VII- INFOMEX: Sistema electronico a través del cual se reciben solicitudes de informacién;

VIIl.- Instituto: Instituto de Cultura, Recreacién y Deporte del Municipio de Tlajomuico de Zufiiga,
Jalisco;

IX.- Informacion Confidencial: Informacién que contiene datos personales y vincula a la vida privada de
las personas;
X.- Informacién ordinaria; Es la informacion publica susceptible de ser entregada y que tiene dos
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peculiaridades: que no existe obligacién de publicar y que tampoco encuadra en los supuestos de
reserva o confidencialidad;

XI.- Informacion Fundamental: Informacién que se publica y actualiza de manera permanente en el sitio
de intern=t del Instituto de Cultura, Recreacién y Deporte;

XIl.- Informacién Publica: Es la informacion contenida en documentos, fotografias, grabaciones,
soporte magneético, digital, sonoro, visual, electrénico, informatico, holografico o en cualquier otro
elementc técnico existente o que se cree con posterioridad, que se encuentre en posesion y control de
los sujetos obligados como resultado del ejercicio de sus atribuciones u obligaciones;

XIlL.- Informacién publica de libre acceso: Informacion publica que se considera fundamental y
ordinaria

XIV.- Informacién puablica protegida: Informacion que se considera confidencial o reservada;

XV.- Informacion Reservada: Informacién protegida, relativa a la funcién publica que, por acuerdo del
Comité de Clasificacion de Informacién Publica, se ha limitado su acceso, publicacion o distribucién por
un tiempo por razones de interés publico;

XVL.- ITEL Instituto de Transparencia e Informacion Publica de Jalisco;

XVIl.- Ley: Ley de Transparencia y Acceso a la Informaciéon Pulblica del Estado de Jalisco y sus
Municipios;

XVIIL.- Lineamientos: Los lineamientos emitidos por el ITEI en materia de clasificacion y proteccién de
informacion reservada y confidencial, y en materia de publicacion de informacion fundamental;

XIX.- Municipio: El Municipio de Tlajomulco de Zuriiga Jalisco;

XX.- Recurso de Revision: Medio de defensa que las personas pueden ejercer para pedir la
intervencidn del ITEI, como érgano garante del derecho de acceso a la informacion;

XXI.- Reglamento: El Reglamento Interno de Informacion Publica del Instituto de Cultura, Recreacion y
Deporte cel municipio de Tlajomulco de Zuiiga, Jalisco;

XXII.- Sitio de internet: La pagina de internet oficial del Instituto de Cultura, Recreacion y Deporte del
Municipic de Tlajomulco de Zufiiga, Jalisco, mismo que se encuentra en la siguiente direccion:
http://icrd.tlajomulco.gob.mx

XXIN.- Solicitante: persona fisica o juridica que presenta o ingresa una solicitud de informacion
cumpliendo con lo establecido en el articulo 79 de la Ley;

XXIV.- Solicitud de informacién electrénica: Solicitud presentada a través de medios electrénicos;

XXV.- Solicitud de informacion por escrito material: Solicitud presentada en la oficialia de partes de la
Unidad de Transparencia,

XXVI.- Sujetos obligados: Instituto de Cultura, Recreacion y Deporte del Municipio de Tlajomulco de
Zafiga.

XXVII. UTI: Unidad de Transparencia del Instituto de Cultura, Recreacion y Deporte

XXVIII- Versién publica: Accion de resguardar datos personales o informacién reservada a través del
acto de testar, con el fin de entregar en version publica la informacion.

TiTULO SEGUNDO
UNIcO
OBLIGACIONES

Articulo 8.- Son obligaciones del Instituto las siguientes:
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|.- Promover la cultura de transparencia y el derecho a la informacion, en coordinaciéon con el Instituto
de Transparencia e Informacion Publica del Estado de Jalisco y sus Municipios;

Il.- Coadyuvar con la Unidad de Transparencia en el envio oportuno de la informacién publica que
maneja;

I1l.- Publicar los datos de identificacién y ubicacion de la Unidad de Transparencia e Informacion
consulta y acceso a la informacién publica;

IV.- Orientar y facilitar al publico la consulta y acceso a la informaciéon publica, incluidas las fuentes
directas cuando sea posible;

V.- Enviar a la Unidad de Transparencia la informacién publica que manejan para publicar
permanentemente en internet o en otros medios de facil acceso y comprension para la poblacion, asi
como actualizar cuando menos cada mes, la informacion fundamental que le corresponda;

VI.- Recibir las solicitudes de informacién publica que le remita la UTI para darle el tramite y resolucion
que por Ley corresponde cuando sean de su competencia;

VII.- Informar a la UTI sobre la incompetencia en las solicitudes que se les envien y que no sean de su
competencia;

VIIl.- Apegarse a los lineamientos generales que expida el Instituto de Transparencia y Acceso a la
Informacioén, asi como a los criterios generales aprobados por el comité en materia de:

a) Clasificacion de informacion publica;
b) Publicacién y actualizacion de informacion fundamental; y
¢) Proteccion de informacion confidencial y reservada;

IX.- Proponer al Comité de Clasificacion de Transparencia del Instituto, la clasificacion la informacion
publica en su poder, de acuerdo con sus criterios generales de clasificacion;

X.- Digitalizar la informacién publica en su poder;

Xl.- Proteger la informacion publica en su poder, contra riesgos naturates, accidentes y contingencias,
los documentos y demas medios que contengan informacion publica;

XIl.- Proteger la informacién publica en su poder, contra acceso, utilizacion, sustraccion, modificacion,
destruccion, eliminacién no autorizados;

XIll.- Asentar en acta lo discutido y acordado en reuniones de érganos colegiados que formen parte del
mismo, y publicar dichas actas, salvo las consideradas como reuniones secretas por disposicion legal
expresa;

XIV.- Utilizar adecuada y responsablemente la informacion publica reservada y confidencial en su
poder;

XV.- Revisar que los datos de la informacién confidencial que reciba sean exactos y actualizados;

XVI.- Registrar y controlar la transmision a terceros, de informacién reservada o confidencial en su
poder;

XVII.- Vigilar que sus oficinas y servidores publicos en posesion de informacion publica atiendan los
requerimientos de la UTI para dar contestacion a las solicitudes presentadas;

XVIII.- Revisar de oficio y periédicamente la clasificacion de la informacién publica en su poder para
proponer la modificacién de dicha clasificacion en su caso;

XIX.- Proporcionar la informacion publica de libre acceso que le soliciten otros sujetos obligados;

XX.- Elaborar, publicar y enviar de forma electronica, al Instituto de Transparencia y Acceso a la
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Informac:dn Publica del Estado de Jalisco, un informe mensual de las solicitudes de informacion
recibidas, atendidas y resueltas en dicho periodo; y

XXI.- Las demas que establezcan otras disposiciones legales y reglamentarias aplicables.
TITULO TERCERO
DEL COMITE DE CLASIFICACION
CAPITULO |
Del Comité de Clasificacion

Articulo 9.- El Comité de Clasificacion es el 6rgano interno unico de los sujetos obligados del
Municipio encargado de fa clasificacién de la informacion publica.

Articulo 10.- El Comité se integra por:
.- El Director General del Organismo, quien presidira el Comité;

II.- El Titular de la Unidad de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica, quien sera fungira como
Secretario Técnico del Comité; y

Il.- Un vecal titular, que sera el Coordinador Administrativo del Instituto.

Articulo 11.- El Comité debera sesionar cuando menos una vez cada cuatro meses y con la
periodicidad que se requiera para atender los asuntos de su competencia.

El Comité requiere de la asistencia de mas de la mitad de sus integrantes para sesionar y sus
decisiones se toman por mayoria simple de votos, con voto de calidad de su presidente en caso de
empate.

Articulo 12.- Son atribuciones del Comité, las siguientes:

I. Remitir al instituto, los criterios generales de clasificacion de los sujetos obligados respectivos y sus
modificaciones;

Il. Analizar y clasificar la informacion publica de los sujetos obligados de acuerdo con esta Ley, los
lineamientos generales de clasificacion del Instituto y sus criterios generaies de clasificacion;

[ll. Elaborar, administrar y actualizar el registro de informacién publica protegida de los sujetos
obligados;

IV. Revisar que los datos de la informacién confidencial que reciba sean exactos y actualizados;

V. Recibir y resolver las solicitudes de rectificacién, modificacién, correccion, sustitucion o ampliacion
de datos de la informacion confidencial, cuando se lo permita la ley;

V1. Registrar y controlar la transmision a terceros, de informacion reservada o confidencial en su poder;
y

VII. Las cemas que establezcan otras disposiciones legales y reglamentarias aplicables.
CAPITULO Il
De los Procedimientos del Comité de Clasificacién

Articulo 13.- La clasificacion de la informacién publica se lleva a cabo mediante los siguientes
procedimientos:

1. Proced miento de clasificacion inicial, y

Il. Procedimiento de modificacion de clasificacion.
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Articulo 14.- El procedimiento de clasificacién inicial de informacién publica se integra por las
siguientes etapas:

|. Emision de los criterios de clasificacion, por parte del Comité;

. Autorizacion de los criterios de clasificacion del sujeto obligado, por parte del Instituto;
Ill. Registro de los criterios de clasificacion del sujeto obligado ante el Instituto; y

IV. Clasificacion particular de la informacion publica por el Comité.

Articulo 15.- El procedimiento de modificacion de clasificacion puede iniciarse:

I. De oficio por el propio sujeto obligado; o

Il. Por resolucion del Instituto, con motivo de:

a) Una revision de clasificacion, o

b) Un recurso de revisién.

Toda modificacién de clasificacion debe tener como sustento la Ley, los lineamientos generales de
clasificacion del Instituto de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica del Estado de Jalisco y
sus Municipios y los criterios generales de clasificacion del Municipio.

Seccién Segunda
Del Procedimiento de Proteccion de Datos de la Informaciéon Confidencial.

Articulo 16.- La persona que sea titular de informacion en posesién de un sujeto obligado,
considerada como confidencial, puede solicitar ante la UT! en cualquier tiempo su clasificacion,
rectificacion, modificacién, correccion, sustitucion o ampliacién de datos.

La rectificacion, modificacién, correccion, sustitucion o ampliacion de datos mediante este
procedimiento no es aplicable cuando exista un procedimiento especial en otras disposiciones legales.

Articulo 17.- El procedimiento de proteccién de informacion confidencial se integra por las siguientes
etapas:

|. Presentacion y admision de solicitud del particular; y
II. Integracion del expediente y resolucién de la solicitud.

Articulo 18.- La solicitud de proteccién de informacién confidencial debe hacerse en términos
respetuosos y contener cuando menos:

I. Nombre del sujeto obligado a quien se dirige;
ll. Nombre del solicitante;
Ill. Domicilio, nimero de fax o correo electronico para recibir notificaciones; y

V. Planteamiento concreto sobre la clasificacion, rectificacion, modificacién, correccion, sustitucion o
ampliacion de datos que solicita.

A la solicitud debe acompafiarse copia simple de los documentos en los que apoye su solicitud.
Articulo 19.- La solicitud de proteccion de informacion confidencial debe presentarse:
|. Por escrito y con acuse de recibo;

[l. Por comparecencia personal ante la UT, donde debe llenar la solicitud que al efecto proveera; o

GOBIERNO EN
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Ill. En forma electronica.
Articulo 20.- La solicitud de proteccion de informacién confidencial debe presentarse ante la UTI.

Cuando se presente una solicitud de proteccién de informacion confidencial ante la UTI, y una vez
revisada se advierta que la peticion debia ser presentada ante un sujeto obligado en la Ley distinto,
debera remitirse al ITEl y a su vez notificar al solicitante, dentro de los dos dias habiles siguientes a su
recepcidr, o a la fecha en que se infiera la incompetencia del Instituto respecto a la solicitud, para que
el ITEl a su vez la remita al sujeto obligado que corresponda su atencion y lo notifique al solicitante,
dentro de los dos dias habiles siguientes a su recepcion.

La UTI al recibir Ia solicitud de proteccion de informacion confidencial debera remitirla al Comité para
su desahogo y resolucién.

Articulo 21.- El Comité debe revisar que la solicitud de proteccién de informacién confidencial cumpla
con los requisitos sefalados y resolver sobre su admisién dentro de los tres dias habiles siguientes a
su presentacion.

Si a la sciicitud le falta algun requisito, el Comité debe notificarlo al solicitante dentro del plazo anterior,
y preveni-lo para que lo subsane dentro de los cinco dias habiles siguientes a la notificacién de dicha
prevencién, so pena de tener por no presentada la solicitud.

Si entre los requisitos faltantes se encuentran aquellos que hagan imposible notificar al solicitante esta
situacion el sujeto obligado queda eximido de cualquier responsabilidad hasta en tanto vuelva a
comparecer el solicitante.

El desahogo del procedimiento de proteccion de datos, y previo a su resolucion, el Comité podra
solicitar nformacion adicional al solicitante, cuando a criterio del Comité sea necesaria para la
resolucion. En este supuesto, se dara un término de cinco dias hébiles para que cumpla la prevencién,
so pena de declarar como no presentada dicha peticion. Una vez cumplida la prevencién comenzara a
correr el '&rmino para resolucion de la peticion.

Articulo 22.- EI Comité debe integrar un expediente por cada solicitud de proteccidén de informacion
confidencial admitida y asignarle un nimero Unico progresivo de identificacion. El expediente debe
contener:

I. El original de la solicitud, con sus anexos en su caso;
1l. Las actuaciones de los tramites realizados en cada caso;
HI. El original de la resolucion; y

IV. Los demas documentos que sefalen otras disposiciones aplicables.

Articulo 23.- El Comité debe resolver y notificar al solicitante, dentro de los quince dias habiles
siguientes a la admisién de la solicitud correspondiente, sobre la procedencia de su solicitud, de
acuerdo con la Ley, los Lineamientos generales de proteccién de informacion confidencial y reservada,
y los Criterios generales de proteccién de informacién confidencial y reservada del propio sujeto
obligado.

Cuando se requiera mayor tiempo para resolver, el Comité podra ampliar el plazo anterior mediante
acuerdo fundado y motivado hasta por cinco dias habiles adicionales, o cual debe notificarlo al
solicitante.

CAPITULO Il
De la Informacién de Libre Acceso
Articulo 24.- Es informacién fundamental, obligatoria para el Sujeto:

I. La necesaria para el ejercicio del derecho a la informacion publica, que comprende:
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a) La Ley de Informacién Puablica del Estado;
b) El presente Reglamento;
¢) Los lineamientos generales de clasificacion de informacion publica del ITEI;

d) Los lineamientos generales de publicacién y actualizacion de informacién fundamental, emitidos por
el ITEl,

e) Los lineamientos generales de proteccion de informacion confidencial y reservada, emitidos por el
iTEL

f) Los criterios generales de clasificacion de informacion publica del Instituto,
g) Los criterios generales de publicacion y actualizacion de informacién fundamental del Instituto;
h) Los criterios generales de proteccion de informacion confidencial y reservada del Instituto;

i) La denominacion, domicilio, teléfonos, faxes, direccion electrénica y correo electronico oficial del
Sujeto obligado

j) El directorio de los sujetos obligado;

k) El nombre del encargado, teléfono, fax, y correo electrénico del Comité de Clasificacién del Instituto,
I) El nombre del encargado, teléfono, fax, y correo electrénico del Instituto

m) El manual y formato de solicitud de informacion publica;

n) Los informes de revision oficiosa y periédica de clasificacion de la informacion publica; y

fi) La estadistica de las solicitudes de informacién publica atendidas;

Articulo 25.- El Comité debera llevar a cabo el analisis y clasificacién de la informacion publica,
determinando el caracter de la misma, de acuerdo a las disposiciones de !a ley, a los lineamientos que
emita el Instituto y a los Criterios aprobados por el Ayuntamiento.

Articulo 26.- Es Informacidon Reservada para efectos del presente reglamento:
I. Aquella informacién publica, cuya difusién:

a) Comprometa la seguridad del Estado, del municipio o la seguridad publica;
b) Dafie la estabilidad financiera o econémica del Estado o del Municipio;

c¢) Ponga en riesgo la vida, seguridad o salud de cualquier persons;

d) Cause perjuicio grave a las actividades de verificacion, inspeccién y auditoria, relativas al
cumplimiento de las leyes y reglamentos;

e) Cause perjuicio grave a la recaudacion de fas contribuciones;
f) Cause perjuicio grave a las actividades de prevencion de los delitos; o

g) Cause perjuicio grave a las estrategias procesales en procesos judiciales o procedimientos
administrativos cuyas resoluciones no hayan causado estado;

ll. Las averiguaciones previas;
Ill. Los expedientes judiciales en tanto no causen estado;

IV. Los expedientes de los procedimientos administrativos seguidos en forma de juicio en tanto no

www.tlajomulco.gob.mx
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causen estado, o aquellos procedimientos administrativos pendientes de resolucién, cuando la
publicacidn o divulgacion de la informacion que contengan pudiera generar un perjuicio al Municipio;

V. Los procedimientos de responsabilidad de los servidores plblicos, en tanto no se dicte la resolucion
administrativa o la jurisdiccional definitiva;

VI. La gque contenga opiniones, recomendaciones o puntos de vista que formen parte del proceso
deliberativo de los servidores publicos, en tanto no se adopte la decisién definitiva;

VIl. La entregada con caracter reservada o confidencial por autoridades federales o de otros estados, o
por orgarismos internacionales;

VIil. La considerada como secreto comercial, industrial, fiscal, bancario, fiduciario, bursatil o cualquier
otro, por disposicién legal expresa;

IX. Las bases de datos, pregunta o reactivos para la aplicacién de examenes de admision académica,
evaluacién psicologica, concursos de oposicion o equivalentes; y

X. La considerada como reservada por disposicion legal expresa.

La informacion publica no podré clasificarse como reservada cuando se refiera a investigacion de
violaciones graves de derechos fundamentales o delitos de lesa humanidad.

Seccion Primera

De la Informacion Confidencial.
Articulo 27.- Para efectos del Reglamento, se considera informacion confidencial:
I. Los datos personales de una persona fisica identificada o identificable relativos a:
a) Origer étnico o racial;
b) Caracteristicas fisicas, morales o emocionales;
¢) Vida afectiva o familiar;
d) Domicilio;
e) Numer> telefénico y correo electrénico;
f) Patrimenio;
g) Ideologia, opinién politica y creencia o conviccién religiosa y filosoéfica;
h) Estado de salud fisica y mental e historial médico;
i) Preferencia sexual, y
j) Otras analogas que afecten su intimidad;
Il. La entr2gada con tal caracter por los particulares, siempre que:
a) Se precisen los medios en que se contiene; y
b) No se lesionen derechos de terceros o se contravengan disposiciones de orden publico;
Ill. La considerada como confidencial por disposicion legal expresa.

TiTULO CUARTO
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CAPITULO |
Solicitud de Informacidén

Articulo 28.- La solicitud de informacion publica debe hacerse en términos respetuosos y contener
cuando menos:

I. Nombre del sujeto obligado a quien se dirige;
Il. Nombre del solicitante y autorizados para recibir la informacién, en su caso;
I1l. Domicilio, numero de fax o correo electrénico para recibir notificaciones; y

IV. Informacién solicitada, inciuida la forma y medio de acceso de la misma, la cual estara sujeta a la
posibilidad y disponibilidad que resuelva el sujeto obligado.

Articulo 29.- La solicitud de informacion publica debe presentarse:
I. Por escrito y con acuse de recibo;

ll. Por comparecencia personal ante la UTI, donde debe llenar la solicitud que al efecto proveera dicha
Unidad; o

Ill. En forma electronica, utilizandose preferentemente la plataforma del sistema INFOMEX.

El horario de recepcion de las solicitudes sera de 09:00 a 15:00 horas de lunes a viernes. Todas
aquellas que se presenten fuera del horario referido se tendran como recibidas al dia habil siguiente a
su presentacion.

Articulo 30.- La solicitud de informacion publica debe presentarse ante la UTI del Instituto, ubicada en
Andador, Zaragoza numero 9 en la Cabecera Municipal de Tlajomulco de Zufiga.

CAPiTULO Il
Procedencia de la Solicitud de Informacion

Articulo 31.- La UTI, debe revisar que las solicitudes de informacién publica cumplan con los
requisitos que sefiala el articulo 28 del Reglamento, resolver sobre su admision y notificar al solicitante
dentro de los dos dias habiles siguientes de emitido.

Si a la solicitud le falta algun requisito, la UTI notificara al solicitante dentro de los dos dias habiles
siguientes a la presentacién, y prevenirlo para que lo subsane dentro del dia habil siguiente a la
notificacion de dicha prevencion, so pena de tener por no presentada la solicitud. En caso de que se
cumpla la prevencién, comenzara a contar el término de la contestacién.

Si entre los requisitos faltantes se encuentran aquellos que hagan imposible notificar al solicitante esta
situacion, la UT| queda eximida de cualquier responsabilidad hasta en tanto vuelva a comparecer el
solicitante.

Articulo 32.- La Unidad puede resolver una solicitud de informacién publica en sentido:
.- Procedente: Cuando se encuentre en cualquiera de los siguientes supuestos:
a) Afirmativa.- Cuando se dé contestacion integra a la informacion solicitada; o

b) En version publica.- Cuando sea necesario editar los documentos para preservar los datos
confidenciales, y aquellos que por acuerdo del Comité se declaren como reservados;

Il.- Improcedente: Cuando se de contestacién en alguna de las formas siguientes:

a) Negativa por reserva.- Cuando se niegue la informacion por ser de caracter reservado de acuerdo al
acta del Comité de Clasificacién porque se encuentra dentro de los supuestos establecidos en la Ley;
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b) Negativa por confidencialidad.- Cuando se niegue la informaciéon por ser de caracter confidencial de
conformidad a lo establecido en la Ley y el presente Reglamento;

c) Negatva por informaciéon no generada.- Cuando se niegue la informacién porque el documento
definitivo se encuentra en proceso de generacion;

d) Negativa por informacién inexistente.- Cuando la informacién solicitada no exista; o
e) Negativa por incompetencia.- Cuando la informacién solicitada no sea de competencia del Instituto;
CAPITULO NI
Acceso a la Informacion
Articulo 33.- El acceso a la informacion publica puede hacerse mediante:
I. Consulta directa de documentos;
II. Reproduccién de documentos;
lll. Elaboracion de informes especificos; o
IV. Una combinacion de las anteriores.

Cuando »arte o toda la informacion solicitada sea informaciéon fundamental publicada via internet,
bastara con que asi se sefiale en la resolucion y se precise la direccion electrénica correspondiente
para su acceso, para que se tenga por cumplimentada la solicitud en la parte correspondiente.

La informacién se entrega en el estado que se encuentra y preferentemente en el formato solicitado.
No existe obligacién de procesar, calcular o presentar la informacién de forma distinta a como se
encuentre.

Articulo 34.- El acceso a la informacion publica mediante la consulta directa de documentos se rige
por lo siguiente:

I. Restricciones: la consulta directa de documentos no puede aprobarse cuando con ello se permita el
acceso a informacion publica protegida contenida en los mismos;

Il. Imposiciones: la consulta directa de documentos no puede imponerse al solicitante, salvo que el
sujeto obligado determine que no es viable entregar la informacion mediante otro formato y que existan
restricciones legales para reproducir los documentos;

lll. Costo: la consulta directa de documentos no tiene costo;

IV. Lugar: la consulta directa de documentos se hara en el lugar donde se encuentren los mismos,
previa identificacion del solicitante en presencia del servidor publico responsable;

V. Tiempo: la consulta directa de documentos podra realizarse en cualquier dia y hora habil a eleccion
del solicitante, a partir de la notificacion de la resolucién de la solicitud que lo autorice; y

V1. Caducidad: la autorizacién de consulta directa de documentos caducara sin responsabilidad para el
sujeto ob igado, a los treinta dias naturales siguientes a la notificacion de la resolucion respectiva.

Articulo 35.- El acceso a la informacion publica mediante la reproduccion de documentos se rige por lo
siguiente:

|. Restricciones:

a) La rep-oduccion de documentos no puede aprobarse cuando existan restricciones legales para ello;
y

b) En la reproduccion de documentos debe testarse u ocultarse la informacién publica reservada y
confidencial que debe mantenerse protegida;
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I. Imposiciones: la reproduccién de documentos no puede imponerse al solicitante, salvo que el sujeto
obligado determine que no es viable entregar la informacién mediante otro formato y no pueda
permitirse la consulta directa de documentos por contener informacién publica protegida;

ill. Costo: el sujeto debera determinarlo y notificarlo al solicitante dentro de los tres dias habiles
siguientes a la resolucion de procedencia de la solicitud, la reproduccion de documentos debera
cobrarse previo a la entrega de la informacién, por el monto del costo de recuperacion de los
materiales o medios en que realice;

IV. Lugar: la reproduccion de documentos se entrega en el domicilio de la UTI al solicitante o a quien
éste autorice y con acuse de recibo, salvo que se trate de informacioén contenida en medios fisicos, el
solicitante sefiale un domicilio para su remision y haya cubierto el importe del servicio de mensajeria o
paqueteria correspondiente; o, se trate de informacion en formato electrénico y el solicitante sefiale un
correo electrénico para su remision;

V. Tiempo: la reproduccién de documentos debe estar a disposicion del solicitante dentro de los cinco
dias habiles siguientes a la exhibicion del pago realizado por el solicitante por concepto del costo de
recuperacion de los materiales, una vez notificada la resolucion respectiva, y cuando por la cantidad de
informacion, el procesamiento o tipo de reproduccién requiera mayor tiempo, el sujeto obligado puede
autorizar una prérroga de hasta cinco dias habiles adicionales, lo cual debe notificarse al solicitante
dentro del plazo ordinario;

VI. Formato: la reproduccién de documentos en un formato distinto al en que se encuentra la
informacioén, ya sea impreso, magnético, electronico u otro similar, se podré hacer a peticion expresa
del solicitante y sélo cuando lo autorice el sujeto obligado; y

VII. Caducidad: la autorizacion de la reproduccién de documentos para que el solicitante haga el pago
correspondiente al costo de recuperacion, caducara sin responsabilidad para el sujeto obligado, a los
diez dias naturales siguientes a la notificacion de la resolucion respectiva; y la obligacion de conservar
Jas copias de los documento reproducidos, una vez realizado el pago del costo de recuperacion,
caducara sin responsabilidad para el sujeto obligado, a los diez dias naturales siguientes a la fecha del
pago correspondiente.

El solicitante que no acuda a recoger los documentos reproducidos, dentro del plazo del parrafo
anterior, no tendra derecho a pedir la devolucién del pago realizado, ni a exigir la entrega posterior de
dichos documentos.

Articulo 36.- El acceso a la informacién publica mediante [a elaboracién de informes especificos se
rige por lo siguiente:

1. Restricciones: la elaboracion de informes especificos no puede imponerse al solicitante, salvo
cuando existan restricciones legales para reproducir los documentos que contenga la informacion y no
pueda permitirse la consulta directa de documentos por contener informacion publica protegida;

Il. Imposiciones: el sujeto obligado determinara unilateralmente la procedencia de este formato para el
acceso y entrega de la informacion publica solicitada, contra esta determinacién no procede recurso
alguno;

Ili. Costo: la elaboracion de informes especificos no tiene costo;

IV. Lugar: los informes especificos se entregan en el domicilio de la UTI al solicitante o a quien éste
autorice y con acuse de recibo, salvo que el mismo sefiale un correo electronico para su remision en
formato electrénico;

V. Tiempo: los informes especificos deben estar a disposicion del solicitante dentro de los tres dias
habiles siguientes a la emision de la resolucion respectiva, y cuando por la cantidad de informacion o el
procesamiento requiera mayor tiempo, el sujeto obligado puede autorizar un prorroga de hasta tres
dias habiles adicionales, lo cual debe notificarse al solicitante dentro del plazo ordinario;

VI. Formato: los informes especificos deben contener de forma clara, precisa y completa la informacion
declarada como procedente en la resolucién respectiva, sin remitir a otras fuentes, salvo que se
acompafien como anexos a dichos informes; y

VIl. Caducidad: la obligacion de conservar los informes especificos solicitados para su entrega fisica al
solicitante, caducara sin responsabilidad para el sujeto obligado, a los treinta dias naturales siguientes
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a la notificacion de la resolucion respectiva.
TITULO QUINTO
DE LOS MEDIOS DE IMPUGNACION
CAPITULO |
Recurso de Revisién

Articulo 37.- El recurso de revision tiene por objeto que el ITEI revise la resolucién del sujeto obligado
sobre la procedencia de las solicitudes de informacién publica y resuelva con plenitud de jurisdiccién lo
conducerte, y se sustanciara en base a lo establecido en la Ley de Transparencia y Acceso a la
Informaci3n Publica del Estado de Jalisco.

Articulo 38.- En base a lo establecido en el articulo 95 de la Ley, el Recurso de revision podra ser
presentado ante la UTI, misma que debera remitir la solicitud de inmediato al ITEI.

Articulo 39.- Los sujetos obligados del Municipio deben ejecutar las acciones que le correspondan
para el cumplimiento de la resolucién emitida por el ITEIl, dentro del plazo que determine la propia
resolucién, el cual en ningn caso podra ser superior a diez dias habiles.

Si los sujetos obligados incumplen con la resolucién en el plazo anterior, el ITEl, impondra una sancion
correspondiente al articulo 123 de la Ley.

CAPITULO Il
Revision oficiosa

Articulo 40.- La revision oficiosa de la resolucién de proteccién emitida por un sujeto obligado,
procede cuando se declare parcialmente procedente o improcedente la solicitud de proteccion de
informacién confidencial, y el ITEI sustancia el procedimiento con apego a la Ley de Transparencia.

Articulo 41.- Los sujetos obligados del Municipio deben ejecutar las acciones que le correspondan
para el cumplimiento de la resolucién en materia de revision oficiosa, dentro del plazo que determine la
propia resolucion, el cual en ningun caso podra ser superior a diez dias habiles.

Si los sujetos obligados del Municipio incumplen con la resolucién en el plazo anterior, el ITEl podra
imponer, con apego al articulo 123 de la Ley, la sancioén correspondiente.

CAPITULO I
Recurso de transparencia

Articulo 42.- Cualquier persona, en cualquier tiempo, puede presentar un recurso de transparencia
ante el ITEl, mediante el cual denuncie la falta de transparencia de un sujeto obligado, cuando no
publique la informacién fundamental a que esta obligado. El citado procedimiento se llevara en base a
lo establecido en el capitulo tercero, de la Ley.

TRANSITORIOS

Unico.- El presente Reglamento entrara en vigor al dia siguiente de su publicacién en la Gaceta
Municipal.”

IX.- Por los fundamentos y motivos ya expuestos, someto a
consideracion del Pleno del H. Ayuntamiento Constitucional del Municipio
de Tlajomulco de Zdniga, Jalisco, para su discusidon, y en su caso,
aprobacién y autorizacion de los resolutivos a manera del siguiente:
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PUNTO DE ACUERDO

PRIMERO.- El Pleno del Ayuntamiento Constitucional del Municipio
de Tlajomulco de Zufiiga, Jalisco, aprueba y autoriza el turno a la Comisién
Edilicia de Reglamentos, como convocante, a las Comisiones Edilicias de
Puntos Constitucionales, Redaccion y Estilo, asi como de Transparencia e
Informacion Publica, como coadyuvantes, del proyecto de Decreto por el
que se expide el Reglamento de Transparencia y Acceso a la Informacion
Publica del Organismo Publico Descentralizado denominado Instituto de
Cultura, Recreacion y Deporte del Municipio de Tlajomulco de Zufiga,
Jalisco.

SEGUNDO.- Notifiguese mediante oficio al Presidente Municipal, a
los Presidentes de las Comisiones Edilicias de Reglamentos, de Puntos
Constitucionales, Redaccion y Estilo, asi como de Transparencia e
Informacién Publica, el presente punto de acuerdo para su conocimiento,
en su caso, debido cumplimiento y los efectos legales a que haya lugar.

TERCERO.- Registrese en el Libro de Actas de Sesiones
correspondiente.

Atentamente.
Tlajomulco de Zudiga, Jalisco, 04 de julio del 2014.

"2014, Afio del Bicentenario de la Promulgacién de la Constitucion de
Apa tzinga’n "
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REGIDO% ES LLAMAS.

Presidente de la Com;sron Edilicia de Transparencia e Informacién Publica
del Municipio Tlajomulco de Zufiga, Jalisco.

La presente foja corresponde a la iniciativa de ordenamiento municipal mediante la cual se propone al Pleno del
Ayuntamiento del Municipio de Tlajomulco de Zdiiiga, apruebe y autorice el turno del proyecto de Decreto por el
que se expide el Reglamento de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica del Organismo Publico
Descentralizado denominado Instituto de Cultura, Recreacién y Deporte del Municipio de Tlajomulco de Ziifiiga,
Jalisco.
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